Mellékletek

Informatikai szabalyzat

Adatvédelmi szabalyzat



(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)
(3)

(4)

|. Az informatikai szabalyzat

A szabalyzat célja

1§

Technolégiailag el6rehaladott és felgyorsult vildgunkban a gyors informdciéhoz jutas
els6dleges fontossagu. Az iskola el6tt allé Ujabb kihivasokat, feladatokat csak erés, fejlett in-
formatikai hattérrel lehet hatékonyan megoldani.

Az informatikai szabdlyzat (tovabbiakban réviden: szabdlyzat) célja az intézmény
irodatechnikai és informatikai berendezései, valamint azokon futd szoftverei (tovabbiakban
réviden: eszk6zok) hasznalatanak szabdlyozasa. A szabalyzat meghatarozza az eszk6zok hasz-
nalatdnak maédjat, feltételeit, kitér a jogi és etikai kérdésekre is.

A szabalyzatban foglaltak ismerete és betartdsa az eszkdzoket igénybe vevé minden személy
(tovdbbiakban felhasznald) szamara kotelez6. Az eszkbzoket csak olyan személy hasznalhatja,
aki a szabalyzatot ismeri, és betartja.

A szabdlyzatot minden olyan személlyel ismertetni kell, aki az eszkdzok hasznalatara
engedélyt vagy utasitast kap. Erre a tanuldk esetében (amennyiben az informatikai eszk6zok
haszndlata a tanmenetben szerepel) minden tanévben, az adott tantdrgy elsé orajan kell sort
keriteni.

Ertelmezd rendelkezések

2.8

Informatikai rendszer: az iskola szamitogép-haldzata, beleértve a haldzati eszkdzoket, szerve-
reket, altalanos célu szamitogépeket, felhasznaldi és rendszerszoftvereket, sokszorositd, di-
gitalizal6 berendezéseket és a telefonrendszert.

Informacids rendszer: az informatikai rendszer altal szolgaltatott informacidk 6sszessége.

Informatikai szakért6 (a tovabbiakban rendszergazda).Egy szamitdgép rendszergazdajanak
nevezzik azt a szikséges szamitdstechnikai ismeretekkel rendelkezé személyt, akit ezzel a
feladattal a felhatalmazott szervezeti egység vezetGje irdsban megbiz. A rendszergazda a sza-
mitégép hardver és szoftver karbantartdsat, fejlesztését, hibdinak feltarasat és — ha
lehetséges — javitasat végzi.

Felhasznaldnak nevezziik azt a személyt, aki munkakorébdl vagy tanulmanyaibdl kifolydlag az
informatikai rendszert hasznalja.
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I1.Szervezeti egységek helyi halozata

A bizottsag feladatkore

3.8

Az elektronikus informaciédramlds egyre novekvé jelentésége miatt, az ezzel kapcsolatos
iskolai tevékenység kezdeményezésére, 6sszehangoldsara és felligyeletére az iskola Informa-
tikai Bizottsagot (a tovabbiakban réviditve: IB) hoz létre.

Az IB az iskola stratégiai tervével 6sszhangban kialakitja az iskola informacids rendszerét, ki-
I6n6s tekintettel az oktatdssal és munkavégzéssel kapcsolatos informaciéaramlasra, ennek
fenntartasara, mikodtetésére vonatkozd elveket és szabdlyokat, javaslatokat dolgoz ki a
fejlesztés iranyaira, kidolgozza hosszabb tavu tartalmi koncepcidjat, programjat,
kezdeményezi és tdmogatja az informatikai rendszerek 6sszehangolt fejlesztését.

Eljar, palydzatokat nyujt be az intézmény nevében, javaslatot tesz az informatikai feladatokra
felhasznalhatd pénz- és egyéb eszkozok elosztdsardl. Egyetértési jogot gyakorol az
informatikai célokat is szolgdld iskolai Iétesitmények m(ikodési, igénybevételi rendjének
meghatdrozasaban.

Véleményezi az informatikai céld, vagy ilyen célra is hasznalhatd helyiségek, 1étesitmények
létrehozasdra, atalakitasdra, ideiglenes, vagy végleges megsziintetésére vonatkozd
javaslatokat.

A bizottsdg, munkajat az intézményvezetd felligyelete mellett végzi. EIndkét s tagjait az intéz-
ményvezetd bizza meg.

Informatikai eszkozok

4§

A szabalyzat alkalmazasa tekintetében eszk6znek tekintenddk:

a) aszamitogépek

b) tabletek, mobil eszk6zok (iPad, iPod, Apple TV, stb.)

c) aszamitdgéphez tartozo egyéb periféridk (pl. nyomtatd, scanner, egér, stb.)

d) aszamitdgépes- és telefonhdaldzat (CAT3-4-5-6, optikai haldzat, mikrohulldmu antennak)
e) azirodatechnikai berendezések (pl. fénymasold, fax, telefon, IP telefon)

f) a szamitogépeken futd szoftverek (operdciés rendszer, irodai programcsomag,
kiegészitGszoftverek, szakaghoz kapcsolddo szoftverek)

g) a fenti berendezésekhez, szoftverekhez tartozé dokumentaciok .
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Az eszk6zok pontos jegyzékét az intézményi leltar tartalmazza. A szabalyzat elfogadasa
magdban még nem jogosit fel senkit az eszk6zok haszndlatara. A felhasznalék altal hasz-
nalhaté eszk6z6k meghatarozasa a felhaszndléi jogosultsag alapjan torténik.

Eszkozok kezelése, haszndlata

5§

A szamitastechnikai eszk6zok telepitése, elhelyezése, az elGirdasoknak megfelel6 Gzembe he-
lyezése kizardlag az informatikai munkatarsak feladata. Ezaltal érvényesithet6 a beszerzéssel
kapcsolatos garancia és jotallas.A gépek lizembe helyezése utdn az informatikai munkatarsak
gondoskodnak a gépekhez tartozd telepité lemezek és dokumentdcidjuk atadasardl, az
atadasrol atvételi jegyz6konyv készdl.

Az eszkozok kezelése, haszndlata soran minden felhaszndlénak gondosan be kell tartani az
aldbbiakat:

a) Minden olyan elGirast, mely az eszk6zok kezelési utmutatdjaban szerepel.

b) Ha egy eszkozre nincs ilyen, akkor az intézmény altal kiadott kezelési utmutatdban leir-
takat.

c) A szoftverek, dokumentumok hasznalata, létrehozdsa soran a szerzGi jogokra vonatkozd
jogszabdlyokat.

d) A munka és tlizvédelmi el6irdsokat, szabalyokat.
e) Tilos az eszk6zok kdzelében enni, inni, dohanyozni.

f) Tilos a szaktantermek, géptermek teljes terlletén élelmiszert fogyasztani, vagy azokat ki-
csomagolt allapotban tartani.

g) Tilos az eszkozoket és azok részeit athelyezni, burkolatukat, csatlakozasaikat megbontani.
h) A szoftverek telepitése, csak a 15.§-ban meghatarozott médon engedélyezett.

i) A felhaszndldk kotelesek minden meghibasodast jelenteni. A hibabejelentés jelenleg a:
108-as tanteremben elhelyezett flizetben, illetve személyes bejelentésként teheté meg.
Munkaidén kivil

j) A felhaszndldknak tilos az eszk6zok elektromos csatlakozasait megbontani. Elektromos
meghibasodas, pl. zarlat gyandja esetén az eszkdzt aramtalanitani kell. Ha a
meghibasodas a gépterem elektromos hdlézatdban keletkezik, Ugy az egész géptermet
aramtalanitani kell a f6kapcsoldval.

Az eszkdzok hasznalatat az arra kijelolt személy (tanar, munkahelyi felettes vagy
rendszergazda) ismerteti. Az 6 feladata az eszkdzok kezelésének bemutatdsa, az ahhoz kap-
csolddd specialis tudnivaldk ismertetése is. Mindenki csak azokat az eszkdzoket haszndlhatja,
melyekre engedélyt kapott, és kezelésiikre ki lett oktatva. A haszndlhaté eszkozok kdrének
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meghatdarozasa a felhasznaldi jogosultsag kiadasaval parhuzamosan torténik.
Informacioszolgaltatas

6. §

Az informacidszolgaltatast biztositd szamitdgépes hatteret, a sziikséges informatikai
rendszert a Torok Floris Altalanos Iskola biztositja.

Ellatja az informacidszolgaltatast biztositd szamitégépes hattér-, az informatikai rendszer
Uzemeltetését. Az informacids rendszer haszndlataval kapcsolatos ismeretekrél a
felhasznaldkat rendszeresen tajékoztatja, sziikséges esetben irdasos tdjékoztatét készit az
eszkozok, tantermek hasznalatardl.

Az informacios rendszert aktualis, kozérdek( és szinvonalas informacidkkal kell feltélteni. Az
informacidk kézreaddsa nem sérthet jogszabalyt vagy bels6 szabdlyzatot. A szolgaltatas haté-
kony igénybevételének alapfeltétele, hogy minden felhaszndld ismerje a rendszer hasz-
nalatat. Az iskola elvarja minden felhaszndlétél, hogy a szolgdltatasok, és eszkdzok
hasznalatat elsajatitsa.

Az intézménymek jogaban all az informacidkat csak elektronikus formaban szolgaltatni azok
szdmadra, akik az informatikai rendszerhez hozzaférnek. Az iskolai informacids rendszeren a
jogosultak szamara szolgaltatni kell minden olyan informdciét, amelyre igény van és azt
jogszabaly vagy iskolai bels6 szabdlyzat nem tiltja. A kozolt informacid személyiségi, szerzGi
jogokat és a vonatkozé jogszabalyokat valamint altaldnos etikai normdkat nem sérthet.

A szolgaltatott informacié mellett meg kell jeldlni:

a) akozreadd nevét;

b) azinformacid érvényességét (érvénybelépés id6pontjaval, lejarat idejével);

c) haszikséges a dokumentum tipusat (pl.: tervezet, javaslat, vélemény, hivatalos irat).

Egy adott teriiletért felel8s, rendszergazdai feladatot ellatd személy —a munkakori leirdsanak
megfelel6 rendszer tekintetében — koteles az adott rendszer napléfdjljainak ellenérzését el-
végezni. A napléfijlokkal kapcsolatban felmerilé probléma esetén gondoskodnia kell a
sziikséges teenddk megtételérdl, a logok tartalmat vezet6i kérésre at kell adnia. Az
informdacidkért minden esetben az informacié kdzreaddja felelbs.

Az egység vezetGje (vagy az altala irasban megbizott személy) felel a szervezeti egységnél ke-
letkezett, gy(jtott informdcié szolgaltatdsdért, ezen informacidk frissitéséért, illetve
karbantartdsdért és megovasaért.

Az egység vezetlje biztositja a szervezeti egység tagjainak a szabad — illetékességi korébe tar-
toz6 -informdacidszolgaltatas lehet6ségét.

Az 6sszes iskolai informdcié a Térok Fléris Altaldnos Iskola vagyonanak részét képezi.



(10)Az Informatikai Bizottsag javaslata alapjan az intézmény vezetGje az informdacidszolgaltatast

korlatozza, megsziinteti sajat szervezeti egységénél, amennyiben a szolgaltatott informdcio

ezen Informatikai Szabdlyzat rendelkezéseibe ttkozik.

Informadcioszolgaltatas tipusai

7.8

(1) Elektronikus levelezés (e-mail)

(2)

a)

b)

c)

Az iskola munkatarsai jogosultak az elektronikus levelezés haszndlatara.

Az e-mail cimeket az IK adja ki. Az IK elvégzi a cimek nyilvantartdsat, karbantartasat.
Lehet6vé teszi ezen cimek elérhet&ségét az iskolai honlapon.

A munkatarsak e-mail cime: név@tfai.hu

Honlap alapu World Wide Web (www)

a)

Az iskola kozponti web szerverét az IK Gzemelteti., annak folyamatos fejlesztésérdl, kar-
bantartdasarél gondoskodnak. Az lizemeltetés személyi és targyi feltételeit az
intézményvezetd biztositja.

A Toérok Fléris Altalanos Iskola hivatalos kdzponti web-cime: a www.tfai.hu. A honlap
informatikai szerkezetét, strukturdjat az IK tervezi meg az intézményvezetbvel
egyuttm(ikodve. A nem kodzponti Gzemeltetésl web szervereket az iskola ezen kdzponti
szerveréhez kell kapcsolni.

A World Wide Web oldalak egységesen html formatumban késziilnek. A szerkesztés
szabalyai:

e a fajl-, és konyvtarnevek megvalasztasanal értelmes, kifejezd elnevezésekre kell
torekedni az attekinthet8ség érdekében, de értelmes roviditések megengedhetdk;

e afajl-, és kdnyvtarnevek nem tartalmazhatnak ékezetes bet(ket;
e azallomanyok kiterjesztése mindig szabvanyos legyen;
e Ures hivatkozasok (linkek) hasznalata tilos.

A honlap szervezeti egységgel kapcsolatos tartalmat az egység vezetGje altal megbizott
személy szerkeszti, tartja karban. Az egység vezetdje (illetve az altala megbizott személy)
felel a szervezeti egység honlapjan tarolt informaciokért, az ott tarolt adatbazisok
tartalmaért. Amennyiben egyes informacidk érvényiiket vesztették, koteles az
informacidkért felels személy azokat (néhany napon belil) az 6sszes hivatkozassal és
segédallomannyal egyitt torolni.

(3) Fajl alapu (ftp) informacidszolgaltatas jelenleg az intézményben nem lizemel.



Hadlozati szolgadltatasok

8§

(1) Az IK az egység vezetljével egyetértésben annak érdekében, hogy a FGiskola szamitogépes

rendszere védett legyen jogosulatlan hasznalat, illetve karokozas ellen, fenntartja magdnak a

jogot, hogy :

a)

b)

barkit a halézat hasznalatdbdl kizarjon erre utalé alapos gyanu felmeriilése esetén;

megtekintsen, atmasoljon, megvaltoztasson vagy toroljon barmely fajlt, amely
kapcsolatban lehet a rendszer vagy a hdldzat jogosulatlan haszndlataval;

a szamitégépes rendszereket, helyi halézatokat és az iskolai halézatot barmikor
ellendrizze, indokolt esetben ledllitsa vagy atkonfiguralja, illetve fenntart maganak
barmely egyéb intézkedési jogot, amely szikséges lehet az iskola szdmitogépes
erGforrasainak megvédéséhez, és a tovabbi mikodés biztositdasdhoz.

(2) Halozati er6forrasok hasznalata (vezetékes és vezeték nélkiili)

a)

c)

Minden iskolai dolgozé és tanuld hozzaférést kap a hdldzati eréforrasok hasznalatahoz,
kotelezi magat, hogy az elvdrhatd alkalmazodi szinten megismerje, és 6nalléan alkalmazza
a szolgdltatasok igénybevételének mddjait. A postafiok adatai és a levelek titkositott
formdban tarolddnak a szerveren és a kommunikacio is szintén egy titkositott, virtualis
csatornan torténik.

Az azonositd nem jogositja fel a felhasznaldt az IK-ban elhelyezett szerver gépek
kozvetlen hasznalatara. A szerverek kdzvetlen haszndlata kizdrdlag a rendszergazda joga,
és csak rendszerkarbantartdsra illetve rendszeradminisztraciéra hasznalhato.

Intézményilink teriiletén a fejlesztési lehet6ségek figyelembe vételével nyilvanos és
titkositott Wi-Fi lefedettséget biztositunk; az ehhez tartozo jogosultsagok kezelését az IK
végzi. A wireless lefedettség folyamatosan bdvil, az elérhetd helyek listdja az IK
weblapjan megtekinthetd.

Tilos olyan tevékenységet kifejteni, amely célja mdsok adatainak jogosulatlan
megszerzése, megvaltoztatasa, letorlése. Tilos mas felhasznaldk nevében tevékenykedni.
A felhaszndlé nem teheti lehet6vé masok szdmara, hogy a nevében tevékenykedjenek.
Ezért — tobbek kozott — mindent meg kell tennie a jelszavai titkossaganak megérzése
érdekében, tovabba azért, hogy a személyazonositd eszkozeit (példaul, de nem kizardlag:
VPN kulcs, azonosité kartya, mobil telefon) mas ne hasznalhassa. A felhasznald koteles
térekedni arra, hogy az altala pillanatnyilag hasznalatba vett rendszerekben mas személy
ne fejthessen ki aktivitast.

(3) AzIK feladatai:

a)

a halézati szolgdltatasok folyamatos miikodtetése;
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b)

c)

i)

a szerverterem és az abban talalhato 6sszes berendezés, eszkoz rendszeres ellenGrzése,
mUikddésének biztositasa

a szamitégépes oktatdtantermek technikai eszkézeinek mikodésének garantdlasa, eseti
hibaelharatasa

az iskolai haldzat, az Internet hasznalatanak rendszeres ellenGrzése;

az iskola tulajdonaban |év6é szamitégépek, haldzati eszk6zok részére szervezeti egy-
ségenként legaldbb egy hdldzati végpontot biztosit;

kozponti haldzati funkcidkat ellatd szamitdgépek rendszerkarbantartdsa és rend-
szeradminisztracidja;

iskolai dolgozdk részére e-mail cim (azonositd) kiadasa

a haldézat haszndlataval kapcsolatos ismeretekr6l a felhasznaldk folyamatos
tdjékoztatdsa;

haldzati problémakkal kapcsolatban segitségnyujtas

Minden e-mail cimmel, azaz azonositoval rendelkezé felhasznalo:

a)
b)

c)

leveleket kiildhet, fogadhat;
a szerveren az azonositd név alatti tartertleten dolgozhat;
haszndlhatja a szerveren futd szoftvereket;

nem haszndlhatja a kozponti haldzati funkcidkat elldtd szamitégépeket
munkaallomasként (pl.: szovegszerkesztés, levelezés),

azonositdja az iskolai kbzalkalmazotti jogviszony, illetve a tanuldi jogviszony idétartama
alatt érvényes.

A felhasznaldonak a haldzat biztonsdga és a sajat adatainak védelme érdekében a

tobbfelhasznalds rendszereken haszndlt er6forrasait (fajljait, leveleit, adatbazisait) védeni

kell az illetéktelen felhasznaldktol.

a)

A haldzati jelszavakat ugy célszer(i megvalasztani, hogy azokat ne lehessen kitalalni (a
jelsz6 nem lehet nyelvhelyesen leirt, értelmes szé vagy nem kotédhet a felhaszndld
személyéhez);

A jelszavakat nem szabad mdsok tudomasara hozni;
A jelszavakat ajanlatos cserélni;
A haldzatba beléptetett termindlt, munkaadllomast nem szabad kilépés nélkil elhagyni;

A felhasznaldnak tilos mas felhasznaldk eréforrasait illetéktelendl hasznalni;
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f) Tilos a haldzati er6forrasokat védé technikai korlatozasok feltorése, mas felhasznaldk jel-
szavainak megszerzése;

g) Tilos a rendszer, és mas felhasznalok adatait, fajljait — engedély nélkil - masolni, tordlni
vagy moédositani.

Tilos az informatikai infrastruktura etikatlan hasznalata, azaz
a) mas felhasznaldkat a munkaban tzenetekkel, levelekkel vagy mas médon zavarni;

b) azinformatikai infrastruktura eréforrasait nagymértékben terhelni (nagy méretd fajl vagy
egyéb adathalmaz haldzaton vald atjuttatdsat, letoltését lehetSleg munkaidén kivil kell
elvégezni).

A IK munkatarsainak haszndlatdban Iévé szamitdégépek nem hasznalhaték mds felhasznaldk
leveleinek elkészitésére, megnézésére, nyomtatdsdra vagy elkildésére.

Kapcsolodas az iskolai halozathoz

9.§
Az iskolai gerinchaldzat

a) Az iskola szamitégépes haldzata ... gerincen alapszik. A csomdpontokban elhelyezett
haldzati eszkozok teszik lehet6vé a csatlakozast a gerinchaldzathoz.

b) Aziskolai haldzat Gzemeltetéséért az IK felelSs.

c) A haldzat bdvitésekor, fejlesztésekor felmerilé munkakat az IK végzi vagy végezteti
szakért6 céggel.

d) A Torok Floris Altaldnos Iskola hédlézatanak aktiv eszkdzeit az IK tartja karban. Az aktiv
eszk6zokhoz hozzanyldlni, azokat fesziiltségmentesiteni, Ujrainditani, vagy haldzati
csatlakozadsokat megbontani csak az IK altal megbizott személyek jogosultak.

e) Tilos az iskolai gerinchaldzatra torténé kozvetlen racsatlakozas.
Tantermek és iroddk helyi halézata

a) A helyi hdlézat kialakitasanak, fejlesztésének tervét az irdsos felkérést kdvetGen az IK
elkésziti az egységek szamdra. Nem az IK altal készitett helyi halézati tervet, egyéb
fejlesztést az IK-al engedélyeztetni kell. A helyi hdlézatnak az iskolai halézathoz torténé
csatalakoztatasat a IK munkatarsai, vagy az altaluk ezzel a feladattal megbizott személyek
végezhetik.

b) A kivitelezési munkak megkezdésérél az IK-ot irdsban értesiteni kell. A helyi halézat kivi-
telezésénél az IK szakmai felligyeletet koteles ellatni. Nem szakszerl munkavégzésrdl,
egyéb problémak felmerilése esetén az IK képviselGje koteles irdsos jelentést késziteni
az intézmény vezetGjének.



(1)

(2)

(3)

c) Tilos a kdbelezést a fali csatlakozonal megbontani, és kozvetleniil a kabelre gépet
csatlakoztatni. A fali csatlakozé és a szamitdgép kozott lengbkabelt kell hasznalni.

d) A halézathoz vald csatlakozdshoz szilkséges cimek felett az IK rendelkezik. Tilos
onkényesen cimeket megadni, vagy megvaltoztatni. Sziikség esetén az IK jogosult a mar
kiadott cimek visszavonasara vagy megvaltozatasara.

e) A halézat haszndlatahoz szilkséges szoftverek bedllitasat, telepitését az IK végzi a
tantermek és irodak szamara. Az installalds soran az IK munkatdrsa bemutatja a
haszndlathoz szlikséges programok mikodését. A tovabbiakban a felhasznalé 6nalldan
dolgozik az adott szoftverekkel.

f) Az adatokhoz, informacidkhoz valé hozzaférést a szamitdgépes felhasznaldi rendszerben
a bejelentkezési azonositdk hasznalata teszi lehetévé. Az azonositdkkal kell elhatarolni,
hogy ki milyen adatokhoz férhet hozza. A felhasznaldi rendszerben tarolt adatok
hozzaféréséhez, csak az adott egység munkatarsai jogosultak. A kiilonb6z6 jogosultsagi
szinteket az egységen belll az adott vezetS hatdrozza meg, kiilonb6z6 egységek kozotti
hozzaféréseket az érintett vezetSk kozosen hatarozzak meg. A hozzaférési lehetdségeket
mindenkor a titok és adatvédelmi elGirasoknak megfeleléen kell meghatarozni. A
bedllitasokat kizardlag az informatikai munkatdrsak végezhetik el a kozponti gépen. A
hozzaférési jogosultsdgokat, azok valtozasait folyamatosan rogziteni kell, és titkosan kell
kezelni.

Lokalis eroforrasok kozos haszndlata

10. §

Az intézményen belili egységek lokalis adatcseréje és er6forrds megosztasa nem Internet
technoldgiai alapokon is megoldhaté. Azonban az ilyen mddon fellépS biztonsagi
problémakért, és az abbdl fakadd esetleges adatvesztésért, informacidlopasért az IK
felelGsséget nem vallal, minden egység 6nmaga viseli a felelgsséget.

Informatika szaktantermek

Az oktatasi munka segitése céljabdl sziikséges szaktantermek felallitasa. Ezek els6dleges célja
az iskolai oktatdsi 6rakhoz és a tanuldk tanulmanyi feladatainak megoldasahoz sziikséges
szamitégépes munkahelyek biztositdsa. A tanuldk orarenden kivili szaktantermi
haszndlataval szemben az oktatds els6bbséget élvez. A szamitdgépesszaktantermek
mikodését jelen szabdlyzat 3. sz. melléklete irja le.

Az illetéktelen behatolasok elkerilése érdekében a géptermet kiilon biztonsagi zarral és
biztonsagi rendszerrel kell ellatni és a bejutast csak az arra kijel6lt személyek szdmara szabad
biztositani.  Rendkiviili esetben (kataszrofahelyzet, személy-és vagyonbiztonsag
veszélyeztetettsége) a portaszolgalaton keresztiil is felvehetf egy-egy terem kulcsa. Az
iskolatitkari irodaban elzarva tartott biztonsagi masolat is a fenti okokbodl vehet igénybe.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(1)
(2)

(3)

(4)

(5)

Rendszeradminisztracio
11. §

A szamitégépet (hardver és szoftver szempontbdl) az IK munkatarsai feliigyelik. Az IK felkérés
alapjan rendszergazdat, technikust biztosithat az iskolai rendezvények, kiemelt el6adasok
idejére. Az intézmény vezetGje a teenddk elldtasaval mas iskolai alkalmazottat is megbizhat,
amennyiben a kijelolt személy a rendszergazdai jogok és kotelezettségek gyakorldsat
elvallalja és megfelel§ szamitastechnikai ismeretekkel rendelkezik.

A rendszergazdak tovabbi szoftverhasznalattal kapcsolatos feladatait a Torok Fléris Altalanos
Iskola Szoftverhasznalati rendje irja le.

A szamitdgép lizemeltetése soran felmerild beszerzések lebonyolitdsakor a rendszergazda
szakmai segitséget nyujt. A sziikséges beszerzéseket az IK végzi.

A IK koteles az egységeknek az alapvet§ szoftveres és hardveres problémaknal segiteni,
helyben elvégezhetd javitasokat elvégezni a visszajelzett hataridén beliil.

Felhasznalok kitelességei
12. §

A felhasznalék a szamitégépes infrastrukturdt csak rendeltetésszer(ien hasznalhatjak.

Az Uzemeltetd, hdldzatot érint6 esetekben az IK vezetdjének kilon engedélye nélkil az esz-
kozoket csak az iskolai oktatdsra, Ugyvitelre, az ezekhez kapcsoldédd tevékenységekre,
valamint a tanuldk tanulmanyaik folytatdsara vehetik igénybe. IntézményvezetGi
engedélyhez kotott a kiils6 haldzati kapcsolatok létesitése, a haldzaton atalakitdsok
végrehajtasa, a felhaszndlé szamara jovedelmet hozd, nem a munkakdéréhez tartozd
munkavégzés. Csak konkrét személyre és idGszakra engedélyezheté haldzatra dolgozd
program fejlesztése, tesztelése.

Nem engedélyezhet6 még sajat tulajdonu eszk6zon sem a szérakozas, (haldzati)
jatékprogramok futtatdsa, hdaldzati forgalmat jelent6sen noével6 szorakoztatd kép- és
hanganyagok tovdbbitdsa), tovabba olyan tevékenység folytatdsa vagy szolgdltatds inditdsa,
amely az intézmény eréforrasait igénybe veszi és nem iskolai célokat szolgal. Kiiléndsen nem
engedélyezhetd6 azonositd rendszer nélkil lizemeltetett, de a haldzati szolgaltatasokra
konfigurdlt eszkéz jogosulatlan személy haszndlataba atadasa (pl. PC mail, web kliens),
kapcsolt vagy bérelt vonali csatlakozas |étesitése, szerver lizemeltetése.

A felhasznaléknak az altaluk karbantartott adatokat, fajlokat és adatbazisokat védeniik kell
technikai és egyéb hibakbdl eredé karosodas ellen.

Az adatfdjlokat, dokumentumokat és adatbdzisokat az adathordozd sériilésének veszélye
miatt tobb kilénb6z6 adathordozdn ajanlott tarolni. Kilénoésen veszélyes és keriilend6 az
adatoknak egyetlen adathordozén torténé taroldsa. Az intézményegységeknél a sziikséges
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(6)

(7)

(8)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

mentési tervet a rendszergazda irdsban dolgozza ki.

A felhaszndlénak rendszeresen virusellenérzést kell végrehajtani. A virusellenérzéssel és
virusirtdssal kapcsolatban az IK segitséget nyujt.

A Torok Floris Altalanos Iskola elvarja az 6sszes felhaszndlotél, hogy munkéjuk magas szinten
torténd végzéséhez a sziikséges szamitastechnikai ismeretekkel rendelkezzen.

A szamitégép felhasznaldsaval kapcsolatos fontos események, hibdk napldzdsa, jelentése
minden felhasznalénak kotelessége. Meghibasodas esetén a rendszergazdat értesiteni kell.

Netikett

13.§

Az intézmény felhasznaldi a szamitogépes halézat haszndlata soran tandusitott
magatartdsukkal feleljenek meg a hivatalosnak elfogadott Netikett elGirasainak. A Netikett
(RFC 1855) hivatalosnak tekinthet6é magyar forditdsa elérhet6 és megtekinthet6 az
intézmény www szerverén.

Az intézmény felhasznaléi kotelesek tovabba oly mddon haszndlni a halézatot, hogy ma-
gatartasukkal az intézmény hitelét, j6 hirét és érdekeit ne sértsék.

Szankciok
14. §

A rendszergazda barmikor jogosult ellenérizni az intézmény eszkdzeinek szabdlyos
haszndlatat. Az ellendrzés tényét nem koteles el6re bejelenteni, de térekednie kell, hogy az
ne zavarja feleslegesen a napi munkamenetet.

Ha felhaszndlé az intézmény eszkozeit nem a szabdlyzat elGirdsainak megfelel6en haszndlja,
ugy fegyelmi vétséget kovet el. A szabdlyok megszegése esetén a jogosultsag megvonhato,
illetve a minimum szintre csokkenthet6. A jogosultsdg megvondsa az elkovetett
szabalytalansag fliggvényében lehet ideiglenes, vagy végleges. A rendszergazda az dltala
hozott korlatozd intézkedéseket a felhasznald felettesének (tanulé esetében az
intézményegység vezetdje, munkavallaléonadl a kozvetlen vezetd) jelenti, aki dont annak
jévahagydsarol, illetve a tovabbiakban szikséges intézkedésekrél. Mivel a szabalyok
megszegése az egész intézmény informatikai rendszerének, s igy masok munkajanak
biztonsagat is veszélyeztetheti, ezért a rendszergazda indokolt esetben sajat hataskorében
akar azonnali kitiltast is alkalmazhat. A korladtozd intézkedések ellen tanuldé esetén a
tantestiletnél, munkavallalé esetén az intézményvezeténél lehet panasszal élni.

Amennyiben az elkovetett vétség a Bliintet6 Torvénykdnyv szerint blincselekménynek
mindsil, gy a rendszergazda a tudomasara jutdst kdvet6en azonnal koteles teljes kitiltast
foganatositani, a felhaszndlé adatait zarolni, s az intézmény vezet6jének a cselekményt
jelenteni.

12



(4) A felhasznald minden olyan altala okozott karért teljes kord kartéritési kotelezettséggel

tartozik, mely az eszk6z0k rendeltetés vagy elGirds szerinti hasznalatanak megszegése miatt
torténik.

A szoftverhaszndlat rendje

15. §

(1) Szoftverrel kapcsolatos fogalmak:

a)

Az Szjt.- Szerz6i jogi torvény- 1.§ (2) bekezdés c) pontja szerint szoftver: a szamitogépi
programalkotads és a hozza tartozé dokumentacié (a tovabbiakban: szoftver) akar
forraskédban, akar targykddban vagy barmilyen mas formaban rogzitett minden fajtaja,
ideértve a felhaszndldi programot és az operacids rendszert is.

A szoftverek beszerzése és haszndlata soran figyelembe kell venni a Blntet6
torvénykonyv szerz6i jogra vonatkozd rendelkezéseit, és a szoftvert kisérd licensz
szerz6dés feltételeit. Ezért tudnia kell, hogy a licensz szerz6dés megsértésével
torvénysértést kovet el:

sz

e aki a szoftvert, vagy annak dokumentacidjat, beleértve a programokat,
alkalmazasokat, adatokat, kodokat és kézikonyveket a szerzdi jog tulajdonosanak
engedélye nélkiil lemasolja vagy terjeszti;

e aki szerzGi jog altal védett szoftvert egyidejlileg két vagy tobb gépen futtat, hacsak
ezt a szoftver licensz szerz6dése kiilon nem engedélyezi;

e az a szervezet, amely tudatosan vagy akaratlanul munkatarsait arra 0Osztonzi,
kotelezi, vagy szamukra megengedi, hogy illegdlis szoftvermasolatokat készitsenek,
haszndljanak, vagy terjesszenek;

e aki az illegalis szoftvermasolast tiltd torvényt megsérti azért, mert valaki erre kéri
vagy kényszeriti;

e aki szoftvert kolcsén ad ugy, hogy arrél masolatot lehessen késziteni, vagy aki a
kolcsonkért szoftvert lemasolja;

e aki olyan eszkozoket készit, importal, vagy birtokol, amelyek lehetévé teszik a
szoftver védelmét szolgald miiszaki eszk6zok eltavolitasat, vagy ilyen eszkozokkel
kereskedik.

(2) Ertelmezd rendelkezések

a)

Szellemi tulajdon: A térvény szerint az eredeti szamitogépes program az azt létrehozé
személy vagy vallalat szellemi tulajdona. A szamitdégépes programokat szerzGi jogi
térvény védi, amely kimondja, hogy az ilyen miivek engedély nélkiili masolasa térvénybe
Utkoz6 cselekedet.

13



Szoftver licensz szerz6dés: Egy adott szoftver esetében a licensz szerz6dés hatdrozza meg
a szerzbi jog tulajdonosa daltal megengedett szoftverhaszndlat feltételeit. A szoftverhez
program inditasakor megjelené képerny6n is. A szoftver ara tartalmazza a szoftver
licenszét, és megfizetése kotelezi a vev6t, hogy a szoftvert kizdrélag a licensz
szerz8désben leirt feltételek szerint hasznalja.

Jogosulatlan mdsolds: A szoftver licensz szerz6dés, amennyiben eltér6en nem
rendelkezik, a vevének csak egyetlen "biztonsagi" masolat készitését engedélyezi, arra az
esetre, ha az eredeti szoftver lemeze meghibasodna, vagy megsemmisiilne. Az eredeti
szoftver barmely tovdbbi mdasoldsa jogosulatlan masolasnak mindgsil, és megsérti a
szoftvert véd6é és haszndlatdt szabdlyozé licensz szerz6dést, valamint a szerzdi jogi
torvényt.

Illegdlis szoftverhaszndlat: Az illegalis szoftverhaszndlat azt jelenti, hogy valaki egy sza-
mitogépes programot jogosulatlanul mdsol le és hasznal, ezzel megsértve a szerzdi jogi
torvényt, valamint a szerz6nek a szoftver licensz szerz6désben leirt feltételeit. Aki
szoftvert illegdlisan haszndl, az a szerz4i jogi torvény értelmében biintetSjogi torvénybe
Utkoz6 cselekedetet kovet el.

Uj szoftver beszerzések: Az egyedi beszerzéssel, ajandékozassal, palydzat Utjan
megszerzett szoftver. Amennyiben egy eszkdz beszerzése sordn az ar mar tartalmazza
(OEM- Original Equipment Manufacturer) a szoftver arat. Mar meglévé termék frissitése
(UPGRADE), vagy barmilyen mas torvényes modon megszerzett szoftver.

(3) Altaldnos rendelkezések

A Torok Floris Altalanos Iskolaban tilos az Szjt-be (itkdz8 szoftverhasznalat.

Az intézmény vezetdje, illet6leg megbizottja felel az érintett szervezeti egységeknél és az
ott elhelyezett eszkézok tekintetében a legdlis szoftvergazdalkoddsért, amit ezen
Szoftver Hasznalati Rend (a tovabbiakban SZHR) betartasaval és betartatasaval valdsit
meg.

Az iskola nevében beszerzett licenszek hasznositasarél, — amennyiben azt
licenszszerz8dés lehetGvé teszi, és a szervezeti egység ehhez hozzajarul — az Informatikai
Bizottsag javaslata alapjan az illetékes vezet§ dont. Az Informatikai Bizottsag javaslatot
tehet a szoftver licenszek Ujrahasznositasardl, amennyiben azt szakmai indokok
alatamasztjak.

A SZHR-ben nem szabdlyozott kérdésben az Informatikai Bizottsag javaslata alapjan az il-
letékes vezetd jogosult donteni, és a sziikséges intézkedéseket megtenni.

Az Informatikai Bizottsag gondoskodik a jogtiszta szoftverhasznalat érdekében torténé al-
kalomszer(i ellenérzésrél. Az ellen6rzésekrél jegyzékonyv késziil, ami a szikséges
intézkedések megtételére is javaslatot tesz, amit az Informatikai Bizottsag vezet6jének
kell atadni.
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(4) Arendszergazda szoftverhasznadlattal kapcsolatos jogai és kotelességei
a) A rendszergazda kotelességei:

e A szamitégép altal futtatott szoftverek telepitése, konfigurdlasa (A szamitogép
beépitett gydri szoftverét is beleértve) a felhasznald(k) igényei szerint;

e A szdmitégépen futd szoftverek jogtisztasdgaért a rendszergazda vdllalja a
felelGsséget;

e A telepités sordn tdjékoztatja a felhaszndlot, az egység vezet6jét, a szoftver
licensszében rogzitett jogokrol és kotelezettségekrél;

e Amennyiben a szoftvert a gyarté kivanja telepiteni, akkor ezt csak a rendszergazda je-
lenlétében végezheti. Az egyedi fejlesztés(i programok gyartd altal torténd telepitése
esetén a rendszergazda ellen6rzi, hogy csak a szerz6désben szerepl6 legdlis
szoftverek kerilnek telepitésre;

e Mar meglévé szoftvereket azonnali hatdllyal nyilvantartasba venni;

e A szoftverdllomanyban tortén6é valtozast (Uj szoftver beszerzését, stb.) a
nyilvantartasban 2 héten belll aktualizalni kell;

e A beszerzett Uj szoftver adatait a Regionalis Informatikai Kozpont altal karbantartott
adatbdzisba kell felvenni 30 napon belil a kotelez6 adatszolgaltatas
eredményeképpen;

e Rendszeresen ellen6rzi az SZHR rendelkezéseinek betartdsat.
b) Rendszergazda jogai:

o Uj szoftver telepitése csak a rendszergazda — vagy az altala megbizott személy —
jogosult;

e A rendszergazda — jogainak védelme érdekében — jogosult technikai korlatozasok
bevezetésére;

e Arendszergazda a szamitdgép hasznaldjanak feliigyelete mellett rendszeresen és al-
kalomszer(ien ellenérzi az adott szervezeti egységen beliil a szoftverek legalitasat, az
SZHR rendelkezésének betartdsat. Az ellenérzésrél jegyz6konyvet készit, melyet az
intézmény vezetbjének ad at.

e A rendszergazda szoftverhasznalattal kapcsolatos mindennem( felelGssége
megsziinik, ha azt nem O telepitette. A rendszergazda koteles a felel§sség
megsz(inését és a kivalté okokat az IK vezetGjének irdsban bejelenteni.

(5) Az intézmény szoftverhaszndlata

a) Azintézmény vezetGjének kotelessége:
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(6)

b) A Tordk Fléris Altaldnos Iskola szoftverhasznalati alapelveit tartalmazé Szoftver Etikai
Kodexet (lll. melléklet) az alkalmazottakkal ismertetni, betartasat ellendrizni. A
tdjékoztatds tudomasul vételét a dolgozdk alairasukkal igazoljak.

o Kotelezi azon dolgozdkat, tanuldkat, akik szamitégépet haszndlnak munkajuk soran,
az Alkalmazotti Nyilatkozat (2. sz. melléklet) alairasara, melyben megerdsitik a rajuk
haruld felelGsség tudomasul vételét.

e Gondoskodik a rendszergazdai teendék ellatasarol.
e Biztositja a jogtiszta szoftverek hatékony felhasznalasat.
c) Rendszergazdat biztosit az egységnek.

d) A dolgozdk otthoni és a tanuldk sajat hasznalataban 1évé szamitdgépek tekintetében, a
szoftverhasznalat rendjére az éppen aktualis keretszerz6dések az irdnyaddak.

Szoftverek nyilvantartdsa

Az egységek nyilvantartasanak tételesen fel kell sorolnia — amennyiben licenszszerz6dés nem
tiltja - a rendelkezésére all6 szoftver licenszeket az aldbbi adatok feltiintetésével:

a) tételazonositd sorszam;

b) a szoftver gyartdja;

c) aszoftver neve;

d) aszoftver verzidoszama;

e) aszoftver leirasa;

f) aszoftver azonositd sorszama, szériaszama;

g) aszlkséges hardver kdrnyezet;

h) a szlkséges operacids rendszer, szoftverkdrnyezet;

i) alicensz feltételei: Kik, hanyan, hany szamitégépen, mettdl, meddig hasznalhatjak;
j) aszoftver tipusa (OEM, frissités);

k) ezen szoftver alapjan frissitett szoftver tételazonositéjanak sorszama;

) a dokumentaciot, illetve az eredeti adathordozét birtokld szervezeti egység
megnevezése.
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Adatbiztonsagi rendszabalyok

16. §

(1) Altaldnos rendelkezések

a)

Az Uzemeltet6i jogosultsagok altal megszerezhetd, ill. a tevékenységek napldzasdval, a
forgalom ellen6rzésével, tovabba mas szamitastechnikai eszkozokkel gydjtott
informdacidk csak az iskolai halézat mikddésének javitasara, a rendellenes hasznalat
kisz(irésére, a szabalysért6 magatartas  felderitésére hasznalhatdk. Egyéb célokra vald
informdacidgydjtésre vagy felhasznalasra az intézmény vezet6je adhat utasitdst. Azon
személyeket, akik ezen informacidk gydjtésére jogosultak, ill. az informacidok birtokaba
juthatnak, az Gzemeltetd jeloli ki a lehetd legszlikebb korre szoritkozva.

Adatvédelmi tv. 10. § (1) Az adatkezeld, illet6leg tevékenységi korében az adatfeldolgozé
koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi szabalyokat,
amelyek e torvényt, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabdlyok érvényre
juttatdsahoz sziikségesek.

Az adatokat - kiemelten az allamtitokkd és a szolgdlati titokka minGsitett személyes
adatot védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvdnossagra
hozds vagy torlés, illet6leg sérilés vagy a megsemmisiilés ellen.

Az adatbiztonsdgi rendszabdlyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
meg kell tenni mind a manudlisan kezelt, mind a szamitdgépen tarolt és feldolgozott
személyes adatok biztonsaga érdekében.

(2) Szamitégépen tarolt adatok

A szamitégépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében, kilondsen

az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a)

c)

Tlikrézés: A haldzati kiszolgald gépeken a tarolt adatok biztonsdga érdekében minimum
RAID 1-et kell biztositani.

Biztonsdgi mentés: A személyes adatokat tartalmazo adatbazisok adataibdl rendszeresen
- a tanuldi nyilvantartads esetén hetente, a bér-, pénz- és munkalgyi nyilvantartas,
valamint a személyzeti nyilvantartas anyagdbdl pedig havonta - kell kiilon adathordozéra
biztonsagi mentést késziteni. A biztonsagi mentést tartalmazé adathordozét tlzbiztos
fémkazettaban kell Grizni.

Archivdlds: A személyes adatokat tartalmazdé adatbazisokat id6talld adathordozén kell
rogziteni, melyet évente minimum egyszer el kell végezni. Az archivalt adatokat
tartalmazé adathordozét tlizbiztos fémkazettaban kell Grizni.

Tlzvédelem: Az adatokat és adatbazisokat tlzvédelmi és vagyonvédelmi
berendezésekkel ellatott helyiségben kell elhelyezni.
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e) Virusvédelem:. Minden — az iskola hdldzatdra barmilyen moddon csatlakozo -
szamitdgépen a felhaszndldnak biztositania kell a virusvédelmet. Az intézményben
talalhatd szamitégépeken miikodtetni kell virusvédelmi szoftvert. A felhasznalé nem
akaddlyozhatja az IK munkatdrsai altal bedllitott automatizalt frissitést. Az IK kijel6lt
munkatarsa(i) gondoskodik a levelezGrendszer virus- és spam sz(irésérdl.

f) Hozzdférés-védelem: Az adathozzaféréshez csak érvényes, személyre sz6ld, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaldi névvel és jelszéval - lehet hozzaférni. Haldzati e-
réforrasokhoz csak érvényes felhasznaldi névvel és jelszéval lehet hozzaférni.

g) Hdlozati védelem: A mindenkor rendelkezésre allé6 szamitastechnikai eszk6zok
felhasznalasaval meg kell akaddlyozni, hogy adatokat tarold, haldzaton keresztiil elérheté
szerverekhez illetéktelen személy hozzaférjen.

1.
MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Szoftver Etikai Kodex

A szerzbi jog altal védett szamitdgépes szoftverek illegdlis hasznalata és masolasa térvénybe
itkoz6 cselekedet, biintetsjogi felelGsségre vonassal jar, ellenkezik a Torok Fléris Altalanos
Iskola politikajaval. Az ilyen jellegl szoftvermasoldst helytelenitjik és elitéljiik, ezért ennek
megakadalyozdsara az iskola a kdvetkezd alapelveket fogadja el:

Semmilyen kortilmények kozott nem  Osztonozzik, és nem tlrjuk el illegdlis
szoftvermasolatok készitését vagy hasznalatat.

Minden indokolt szoftverigény kielégitésére az intézmény jogtiszta szoftvert biztosit az 6sszes
szamitégépre, a megfelel6 id6ben, és a sziikséges mennyiségben.

Eleget teszlink minden olyan licensz vagy vasarlasi feltételnek, amely az altalunk beszerzett
vagy hasznalt szoftverek felhaszndldsat szabalyozza.
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2. szamu melléklet: Alkalmazotti/Tanuloi nyilatkozat

Alkalmazott / Tanuld NeVe: .......uvevveeeeeiiiieieeeeeeeeeeeeeeeen

Beosztds / Osztalyt: e

A szoftverek hasznalatét illetéen a Torok Floris Altalanos Iskola az alabbi elveket koveti:

1.

A Torok Floris Altaldnos Iskola alkalmazottai, tanuléi a lokalis halézatokon, vagy tobb
szamitdgépen a szoftvereket kizardlag a licensz szerz6désnek megfelel6en hasznalhatjak.

Amennyiben az intézmény alkalmazottainak, tanuldinak tudomasara jut, hogy a megvésarolt
szoftvert, vagy azzal kapcsolatos dokumentdaciét nem az iskola Szoftver Etikai Kddexe szerint
haszndljak, akkor azt kotelesek jelenteni feletteseiknek.

A BiintetS Torvénykonyv 329/A §. értelmében az illegalis szoftvermdasoldsban részt vevé sze-
mély kartéritésre kotelezhet6, és a torvény értelmében pénzbirsaggal vagy 5 évig terjedd sza-
badsagvesztéssel is sujthato.

Az iskola nem tamogatja a szoftverek illegdlis haszndlatat és masolasat. Azok az
alkalmazottak, tanuldk, akik illegalis szoftvermdsolatot készitenek, szereznek be, vagy
haszndlnak, veliik szemben fegyelmi eljards kezdeményezhetd.

Tudomasul veszem a Térok Floris Altaldnos Iskola szoftverhasznalatra vonatkozd elveit,
“Szoftverhasznalati rendjének” betartdsat magamra nézve kotelez6nek fogadom el.

Az iskola kils6 cégtdl vasarolja meg a szamitdgépes szoftverek licensz engedélyét. A licensz
szerz6déssel nem valik ezen szoftverek tulajdonosavd és azok dokumentacidjat és
adathordozéit a szoftver fejlesztéjének kiilon engedélye nélkil nem all jogaban reprodukalni.

Budapest,

alkalmazott / tanuld alairdsa
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3. szamu melléklet: A szamitogépterem miikodési szabadlyzata

A szamitégépteremben lév6 szamitdgépeket rendeltetésiiknek megfelel6en szabad hasznalni
a terem nyitvatartasi idején beldil.

A szamitégépekre telepitett programokat szigoruan tilos tordlni, vagy azokat médositani,
illetve a szamitégépekre Uj programokat telepiteni.

Tilos a terembe ételt és italt bevinni, illetve azt ott fogyasztani. Tilos a dohdnyzas, illetve nyilt
lang haszndlata.

Mindenki koteles betartani az érvényes vagyonvédelmi, munkavédelmi és érintésvédelmi
szabalyokat. A szamitdgépterem berendezéseit atrendezni, a szdmitégépeket kinyitni és
elvinni szigoruan tilos.

A gépteremben mindenki sajat felelGsségére végezhet munkat, irhat programot, illetve gya-
korolhat, figyelve arra, hogy tevékenységével masokat ne zavarjon.

A gépteremben |év6 eszkozokben okozott barmilyen kart a kdrokozd koteles azonnal
jelenteni, illetve az okozott kart megtériteni.

A szamitogépterem rendjére minden belép6nek kotelessége ligyelni.

4. szamu melléklet: A Hungarnet halozat haszndlatanak szabdlyzata

Bevezetés

A jelen dokumentum (a tovabbiakban: szabalyzat) a Hungarnet haldzat hasznalatat szabalyozza a

Hungarnet halézathoz kapcsolddd intézmények és a Hungarnet szolgaltatdsokat igénybevevs

felhasznaldk szamdra. A Hungarnet hdalézat a Hungarnet egyesiilet tagintézményeinek és egyéni

tagjainak szamitégép-haldzata.

Il. Definiciok

Hungarnet hdldzat: a Hungarnet Egyesiilet tagintézményeit és egyéni tagjait kiszolgdlé halézat.

Hungarnet k6zésség: a Hungarnet halézat felhasznaldinak (a Hungarnet Egyesiilet tagintézményei, a

tagintézmények munkatarsai, a Hungarnet Egyesiilet egyéni tagjai) kore.

Milyen célra szolgal a Hungarnet hal6zat?

A Hungarnet haldzat célja a Hungarnet k6zosség alapszabaly szerinti tevékenységének a szol-
galata. Megengedett a haldézatnak az alaptevékenységhez kapcsolédd menedzsmenttel, és
adminisztrativ, informacios feladatokkal 6sszefligg6 célokra torténd hasznalata.

Korlatozott mértékben megengedett a hdldézat magancélra (pl. maganjellegli levelezés)
torténd felhasznaldsa, ha ez nem jelent Uzleti célu felhasznalast.

A Hungarnet halézat ezen belil minden olyan tevékenységre hasznalhatd, amelyet a IV. pont
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nem tilt.

Aki a Hungarnet hdlézaton keresztil mas haldzatba atlép, idegen szolgdltatdt vesz igénybe,
az az idegen hdldzatra érvényes szabalyokat is koteles betartani.

IV. Mire nem szabad hasznalni a haldzatot?

A Hungarnet haldzat nem haszndalhatd az alabbi tevékenységekre:

a)

az érvényes magyar torvényekbe (itkoz6 cselekmények, ideértve a kovetkez6ket, de nem kor-
l[dtozddva ezekre: masok személyiségi jogainak megsértése; tiltott haszonszerzésre iranyuld
tevékenység (pl. piramis-, pilétajaték); a szerzGi jogok megsértése; software szandékos és
tudatos illegalis terjesztése;

a nem Hungarnet koz6sséghez tartozék egymas kozotti atmend forgalmanak lebonyolitasa;

a Hungarnet halézathoz kapcsolédd mas - hazai vagy nemzetkozi - hdldzatok szabalyaiba t-
koz6 tevékenységek, amennyiben ezek a tevékenységek ezen halézatokat érintik;

a Hungarnet hdlézat szolgaltatdsainak nem Hungarnet intézmények szamara vald
tovabbitdsa;

profitszerzést célzé direkt Gzleti célu tevékenység, rekldmok terjesztése;
a hdldzat, illetve er6forrdsai normalis mikodését megzavard, veszélyeztets tevékenység;

a halézatot, illetve er6forrasait indokolatlanul, vagy szdndékosan tulzott mértékben pazarld
madon igénybevevé tevékenység (pl. levélbombak, elektronikus jatékok);

a haldzat er6forrdsaihoz, a hdlézaton elérhetd adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés,
azok illetéktelen hasznalata;

a halézat erdforrdsainak, a haldzaton elérhet6 adatoknak illetéktelen mddositasara, meg-
rongdldsdra, megsemmisitésére iranyuld tevékenység;

a halézat biztonsagat veszélyeztets informacidk, programok terjesztése;

masokra nézve sérté, masok valldsi, etnikai, politikai vagy mas jellegli érzékenységét sértg,
masokat zaklaté tevékenység, (pl. pornograf anyagok kdzzététele);

masok munkdjanak indokolatlan és tulzott mértéki zavardsa, vagy akadalyozasa (pl. kéretlen
levelek);

m) a halodzati er6forrasok magancélra vald tulzott mérték(i haszndlata.

V.

A szabalyzat betartatasa, szankciondlas

A szabalyzat megsértésének gyanuja esetén, amennyiben sziikséges, a Hungarnet Egyesiilet El-

noksége (a tovabbiakban: EIntkség), illetve az altala megbizott halézatmenedzsment a Hungarnet

haldzat altal kiszolgdlt haldzatoknak, illetve a csatlakozé hdlézatoknak menedzsmentjéhez fordul,
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intézkedést és kivizsgalast kérve. Hasonldoképen az egyes kiszolgalt haldzatok, illetve a csatlakozo
halézatok menedzsmentje intézkedésért és kivizsgdlasért az Elnokség altal megbizott
halézatmenedzsmenthez, illetve sziikség esetén az Elndkséghez fordulhat. A problémadk
kivizsgaldsaban a Hungarnet hdalézat menedzsmentje és a kiszolgalt hdldézatok menedzsmentje
egyuttmkodik.

A szabdlyzat szandékos és durva megsértésének szankcionaldsa a haldzati szolgaltatasokbdl vald
ideiglenes vagy végleges kizards. Ha a szabalyzat megsértése kismérték(i, vagy nem tekintheté
szandékosnak, akkor az elkdvet6t figyelmeztetni, és a szabalyzatrdl tdjékoztatni kell. A figyelmeztetés
utani ismételt elkovetést szandékosnak kell tekinteni. Sziikség esetén az Elnckség jogi felelGsségre
vonast kezdeményez.

Az Elnokség a karokozdas megel6zésére és a bekovetkezett kdrok kovetkezményeinek a fel-
szdmolasara torekszik, de nem all mdédjaban felelGsséget véllalni a szabdlyzat megsértésébdl eredé
esetleges karokért. A Hungarnet hdlézat menedzsmentje torekszik tovabba arra, hogy a hdlézaton
athaladg, illetve a haldzaton elérhet6 informacidkhoz, adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozz3, a
jelenlegi mlszaki lehetGségek azonban ennek garantalasat nem teszik lehetévé. A felhasznaldok ennek
tudataban helyezzenek el vagy kildjenek informacidkat a halézatban.

VI. Javaslatok, ajanlasok

Ajanlott, hogy minden, a Hungarnet halézathoz kapcsolddo szervezet és intézmény hozza létre sajat
halézat hasznalati szabalyzatat, amely a jelen szabalyzattal 6sszhangban van. A helyi szabalyzatok
részben vagy egészben tartalmazhatjak a jelen szabdlyzatot is, de a Hungarnet szabalyzatnak ezen
beliil egyértelmlen azonosithaténak és felismerhetének kell maradnia.

A helyi szabalyzatoknak célszerd tartalmaznia a kovetkezGket:

1. A helyi rendszerek specialitdsai és a haldzati sdvszélesség miatt szlikséges tovabbi szabalyok,
korlatozasok;

2. A szabalyok betartdsanak ellenérzési modja. Az egyes részfeladatok végrehajtasaért felel6s
személyek neve, beosztasa, elérhetsége;

3. A szabalyok megsértése esetén kovetendd eljarasok és alkalmazandd szankcidk ismertetése.
A komolyabb halézati lizemzavarok, tdmaddsok és egyéb veszélyhelyzetek esetében
szlikséges intézkedések.

4. A felhaszndldk jogai, mint példaul:
e azaccounthoz valé hozzaférés joga (a technikai lehetGségektdl fliggben);
e magan homepage (cimlap) fenntartasanak lehet6sége (az eréforrasok fliggvényében);
e aszemélyiségi jogok és a levéltitok tiszteletben tartdsa a halézat Gizemeltetdi részérdl;
e a'"zaklatas" ellen valé védelemkérés lehet&sége;

e a technikai problémakrdl (pl. rendszerkarbantartas, levelek elveszése) vald tajékoztatas
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kotelessége a rendszergazdak részérdl;

e a haldzati szolgaltatdsok haszndlatahoz sziikséges alapismeretek megszerzésének maédja
és lehetdsége, stb.

5. A felhasznaldk kotelességei, mint példaul: a jelszavak rendszeres cseréje, a foloslegessé valt
accountok bejelentése; az account atruhdzasanak tilalma; a "netiquette" és a helyi haldzati
szabdlyzat megismerésének kotelessége, stb.

A felhaszndlék védett adataihoz hozzaférni csak technikai vagy biztonsagi okokbél szabad, de
ilyenkor is csak a feltétlentl sziikséges mértékben és az érintettek megfelel
tdjékoztatdsaval. Erre csak az illetékes halézati menedzsment jogosult, amely azonban az
ilyen médon tudomadsara jutott informacidkat nem hozhatja nyilvanossagra, valamint
masokkal nem kozolheti. Az utébbi eset aldl kivétel, ha a szabdlyzat megsértésének gyanuja
merdl fel, ebben az esetben az informacidk a kivizsgalasra illetékes személyekkel kozélheték.

VII. Zaré megjegyzések

A jelen szabdlyzat kozzétételével a "HBONE dokumentumok" (datum: 1995. julius 17, 2.4 verzid) 3.,
"A HBONE haszndlat szabalyai" cim( pontja érvényét veszti.

A jelen szabdlyzat hozzaférhet6 az Interneten a Hungarnet egyesiilet Web szerverén,
(http://www.hungarnet.hu/), az NIIF WWW szerverén (http://www.iif.hu/), valamint nyomtatott
formdban az NIIF Program Koordinacios Irodajan, illetve a Hungarnet Egyesiilet Titkarsagan.

A hun.internet.policy és hun.internet.netiquette nev(i Usenet hircsoportok szolgdlnak a Hungarnet és
az egyéb szervezeti vagy intézményi haldzati szabalyzatok megvitatdsdra, a maédositasi javaslatok
felvetésére.

Ezt a szabdlyzatot rendszeresen (kb. évente) feliil kell vizsgalni és a megvaltozott helyzethez igazitani.
Sziikség esetén gyakrabban is lehet kisebb mddositasokat végezni rajta.

A Hungarnet haldzati szabalyzat mindenkori sz6vegét az EInokség hagyja jova.
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Adatkezelési Szabalyzat

A 2011. évi CXC. torvény A koznevelésrol 26. §. szabalyozza a koznevelési

intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok kezelését.
I. Nyilvantarthaté adatok

1. A koznevelési intézmény koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a

kéznevelés informacids rendszerébe bejelentkezni, valamint az orszagos statisztikai

adatgyljtési program keretében eldirt adatokat szolgaltatni.

2. A koznevelési intézmény nyilvantartja a pedagogus oktatasi azonositd szamat, pedagogus-

igazolvanyanak szdmat, a jogviszonya id6tartamat és heti munkaidejének mértékét.

3. A koznevelési feladatokat ellatod intézmény az 6raadd tanarok:

a) nevét,

b) sziiletési helyét, idejét,

¢) nemét,

d) lakohelyét, tartozkodasi helyét,

e) végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

f) oktatasi azonositd szamat tartja nyilvan.

4. A koznevelési intézmény a gyermek, tanuld aldbbi adatait tartja nyilvan:

a)

a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartozkoddsi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositdé jele, nem magyar
allampolgar esetén a Magyarorszag terliletén vald tartozkodas jogcime ¢és a

tartdzkodasra jogositod okirat megnevezése, szama,

b) sziildje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,

¢) a tanulo tanulodi jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

felvételivel kapcsolatos adatok,

az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,
jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok,

kiemelt figyelmet igényl6 tanulora vonatkozé adatok,

a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

a tanulo oktatasi azonositd szama,

meérési azonosito,

a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

a magantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,
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e a tanuld magatartasanak, szorgalmanak ¢s tudasédnak értékelése €s mindsitése,
vizsgaadatok,
o atanuloi fegyelmi €s kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
o atanuld didkigazolvanyanak sorszdma,
o atankoOnyvellatassal kapcsolatos adatok,
e ¢vfolyamismétlésre vonatkozo adatok,
e atanuloi jogviszony megsziinésének idopontja és oka,
e az orszagos mérés-¢rtékelés adatai.
Il. Adatok tovabbitasa
1. A 2-3. pontban foglalt adatok — az e térvényben meghatarozottak szerint, a személyes
adatok védelmére vonatkozé célhoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok
o a fenntartonak,
o akifizetOhelynek,
o abirésagnak, renddrségnek, tigyészségnek,
o a kozneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi
szervnek,
o amunkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak,
o anemzetbiztonsagi szolgalatnak.

2. A koznevelési intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, a
juttatdsok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval ¢és teljesitésével, az
allampolgari jogok ¢és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi
okokbol, az e torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése ceéljabol, a célnak
megfeleld mértékben, célhoz kotdtten kezelhetik. A 63. § (3) bekezdésében meghatarozott
pedagogusigazolvanyra jogosultak eset¢ben a pedagdgusigazolvany kiallitasahoz
sziikséges valamennyi adat a KIR — jogszabdlyban meghatarozott — miikodtetdje, a
pedagogusigazolvany elkészitésében kozre-miikodok részére tovabbithato.

3. A tanul6 adatai koziil
a) a neve, sziiletési helye ¢és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje neve, torvényes

képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és
telefonszama, jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megszlinése, magantanuloi
jogallasa, mulasztasainak szdma a tartdzkodasanak megallapitasa céljabol, a jogviszonya
fennallasaval, a tankdtelezettség teljesitésével Osszefiiggésben a fenntartd, birdsag,
rendOrség, {ligyészség, telepiilési Onkormanyzat jegyzdje, kozigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgélat részére,

b) iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett iskoldhoz,
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c) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, sziilgje, torvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje
lakohelye, tartozkodédsi helye és telefonszama, az &vodai, iskolai egészségiligyi
dokumentacio, a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok az egészségi

allapotanak megallapitasa céljabol az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellato
intézménynek,

d) a neve, sziiletési helye ¢és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje, torvényes
képviseldje neve, sziilje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodasi helye és
telefonszama, a tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igényld
gyermekre, tanulora vonatkozo6 adatok a veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése
celjabol a csaladvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek, gyermek- ¢és
ifjusdgvédelemmel foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek,

e) az igényjogosultsag elbirdlasahoz és igazolasdhoz sziikséges adatai az igénybe vehetd
allami tamogatas igénylése céljabol a fenntart6 részére,

f) a szamla kiallitdsdhoz sziikséges adatai a tankdnyvforgalmazokhoz,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat
nyilvantartd szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartdsa céljabol, tovabba a
nyilvantartd szervezettdél a felséfoku felvételi kérelmeket nyilvantartd szervezethez
tovabbithato.

4. A tanulo

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanuldsi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkoz6 adatai a pedagogiai szakszolgdlat intézményei €s a
nevelési-oktatasi intézmények egymas kozott,

b) az iskoldba l1épéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos adatai a sziilonek, a
pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,

c) magatartdsa, szorgalma és tudésa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon
beliil, a neveldtestiileten beliil, a sziilonek, a vizsgabizottsagnak, a gyakorlati képzés
szervezdjének, a tanuloszerz6dés alanyainak vagy ha az értékelés nem az iskolaban
torténik, az iskolanak, iskolavaltas esetén az 1 iskolanak, a szakmai ellenérzés

végzdjének,

d) didkigazolvanya kiallitasdhoz sziikséges valamennyi adata a KIR — jogszabalyban
meghatarozott — miikddtetdje, a didkigazolvany elkészitésében kozremitkodok részére

tovabbithato.

5. A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a

jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsdg elbiralasahoz ¢és
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igazolasahoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithato
a jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

I11. Titoktartasi kotelezettség

1. A pedagbgust, a neveld és oktatd munkat kdzvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremikodik a tanuld feliigyeletének az ellatasdban, hivatasanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a tanuléval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetden, amelyrdl a tanuloval, sziildvel
vald kapcsolattartas sordn szerzett tudomast. E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony
megszinése utan is hatarido nélkiil fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a
nevelOtestiilet tagjainak egymas kozti, a tanuld fejlodésével osszefliggd megbeszélésre.

2. A kiskoru tanuld sziiléjével minden, a gyermekével 6sszefliggd adat kozolhetd, kivéve ha
az adat kozlése sulyosan sértené a tanuld testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

3. A pedagogus, a neveld és oktatd munkat kdzvetleniil segitd alkalmazott a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdje utjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul
értesiteni, ha megitélése szerint a kiskoru tanul6 — mas vagy sajat magatartdsa miatt —
sulyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt. Ebben a helyzetben az adat-tovabbitashoz az
¢érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése
nem szlikséges.

IV. Adattovabbitas

Adattovabbitasra a koznevelési intézmény vezetdje €s — a meghatalmazas keretei kozott — az

altala meghatalmazott vezetd vagy més alkalmazott jogosult.

1. Az onkéntes adatszolgaltatasra vonatkozé sziiléi engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan
kell tartani.

2. A fentiekben felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai felhasznalas
céljara személyazonositasra alkalmatlan modon 4tadhatok.

V. A koznevelés informacios rendszere

1. A koznevelés informacios rendszere (a tovabbiakban: KIR) kozponti nyilvantartas
keretében a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez sziikséges fenntartdi, intézményi,
foglalkoztatasi, és tanuloi adatokat tartalmazza. A KIR keretében folyd adatkezelés
jogszeriégéért az oktatasért feleld miniszter felel.

2. A koznevelési feladatokat ellatd intézmény, a jegyz6, a kozneveléssel Osszefliggd
igazgatasi, ellendrzési tevékenységet végzd kozigazgatasi szerv és az e tdrvényben
meghatarozott  feladatok  végrehajtdsdban  kézremiikodé intézményfenntartok  és
intézmények adatokat szolgaltatnak a KIR-be.

3. A KIR miikddtetdje oktatasi azonositd szamot ad ki annak,
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b) aki tanul6i jogviszonyban all,

¢) akit pedagogus-munkakorben alkalmaznak,

d) akit neveld €s oktatd munkat kdzvetleniil segitd munkakorben alkalmaznak,
e) akit pedagogiai eldado vagy pedagdgiai szakértd munkakorben alkalmaznak,
f) akit 6raadoként foglalkoztatnak.

4. Egy személynek csak egy oktatasi azonositoja lehet.

5. A tanul6i nyilvantartas a tanulo
a) nevét,

b) nemét,

c) sziiletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonositd jelét,

e) oktatasi azonositd szamat,

f) anyja nevét,

g) lakohelyét, tartozkodasi helyét,

h) allampolgarsagat,

1) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi €s magatartasi nehézsége tényét,
) didkigazolvanyanak szamat,

k) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanulé-e, tankoteles-e, jogviszonya
szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

1) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének idépontjat,

m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

n) jogviszonyat megalapoz6 koznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatasdnak helyét,

p) tanulmanyai varhat6 befejezésének idejét,

q) évfolyamat tartalmazza.

6. A tanuloi nyilvantartdsbol személyes adat — az érintetten kivil — csak a tanuldi
jogviszonyhoz kapcsolodd juttatas jogszerli igénybevételének megallapitasa céljabol
tovabbithatd a szolgéltatdst nyljtd vagy az igénybevétel jogossdganak ellendrzésére
hivatott részére, valamint a személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szerve részére.
A KIR miikodtetoje a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes személyazonositd
adatait és lakcimét azonositas céljabol elektronikus uton megkiildi a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kozponti szervének. A sikeres azonositast kdvetden a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kézponti szerve kapcsolati kodot képez, amelyet azonositds céljabol
megkiild a KIR mikodtetdjének. A személyi adat- és lakcimnyilvantartas kozponti szerve

az azonositott természetes személy természetes személyazonositoé adatainak €s lakcimének
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a személyi adat- és lakcimnyilvantartasban bekdvetkezett valtozasarol a kapcsolati kodon
értesiti a KIR muikodtetdjét. A KIR miikodtetdje a jelen bekezdés szerint tudomasara jutott
adatvaltozast a KIR-ben a kdznevelési intézmény egyidejli értesitésével hivatalbol vezeti
at. A tanuloi nyilvantartdsban adatot a tanuldi jogviszony megszlinésére vonatkozd
bejelentéstdl szamitott harminc évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az
érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.

7. Az alkalmazotti nyilvantartas tartalmazza az alkalmazott
a) nevét, anyja nevét,

b) sziiletési helyét €s idejét,

c) oktatasi azonositd szamat, pedagogusigazolvanya szamat,

d) végzettségére ¢€s szakképzettségére vonatkozo adatokat: felsdoktatasi intézmény nevét, a
diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a
pedagbdgus-szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

e) munkakore megnevezését,

f) munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megszlinésének jogcimét €s idejét,

1) vezetdi beosztasat,

J) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya idétartamat,

1) munkaidejének mértékét,

m) tartds tavollétének iddtartamat.

8. Oraadd esetében a munkakorként az oktatott tantirgy, foglalkozas megnevezését kell
megadni.

9. Az alkalmazotti nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kiviil — csak az egyes, a
foglalkoztatashoz kapcsolodo juttatasok jogszerii igénybevételének megallapitasa céljabol
tovabbithatd, a szolgaltatast nyujté vagy az igénybevétel jogossdganak ellendrzésére
hivatott részére, tovabbad az adatok pontossdganak, teljességének, iddszeriiségének
biztositasa, valamint a pedagogusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében
azonositas céljabol a személyiadat- és lakcimnyilvantartd szerv részére.

10. A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatdsanak megsziinésére vonatkoz6 bejelentéstol
szamitott tiz évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az 1d0 alatt az érintettet ismét bejelentik
a nyilvantartasba.

11. A KIR miikodtetéje a KIR-ben nyilvantartott személyek természetes személyazonositd

adatait és lakcimét azonositas céljabol elektronikus uton megkiildi a személyi adat- és
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lakcimnyilvantartas kdzponti szervének. A sikeres azonositast kovetden a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas kdzponti szerve kapcsolati koédot képez, amelyet azonositas céljabol
megkiild a KIR miikddtetéjének. A személyi adat- €s lakcimnyilvantartas kdzponti szerve
az azonositott természetes személy természetes személyazonositd adatainak ¢és lakcimének
a személyi adat- és lakcimnyilvantartasban bekovetkezett valtozasarol a kapcsolati kodon
értesiti a KIR muikodtetdjét. A KIR mikodtetdje a jelen bekezdés szerint tudomasara jutott
adatvaltozast a KIR-ben a kdznevelési intézmény egyidejli értesitésével hivatalbol vezeti
at.

12. A tarsadalombiztositdsi azonositd jel bejegyzésére iranyuld kérelem esetén a
tarsadalombiztositasi azonositd jel hitelességét a KIR mikodtetdje az orszagos
egészségbiztositasi szerv nyilvantartasaval elektronikus ton megfelelteti. Eltérés esetén a

személyi- és lakcim adatok helyességére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A sziil6i szervezet, a nevel6testiilet és az iskolai didkonkorményzat véleményezte, és elfogadta
az iskola adatkezelési szabalyzatat.

Budapest, 2013. majus 9.

Ko6zalkalmazotti Tanacs vezetéje

DOK vezetb

SZMK elnok

igazgato
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